
 1 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

วิธลีงทะเบียนผูใ้ช้ (Register) 

 
[1] เข้าเว็บไซต์ระบบการจดัการวารสารออนไลน ์(Thai Journals Online: ThaiJO) 

http://www.tci-thaijo.org จากนั้นคน้หาวารสารมหาวิทยาลัยฟาร์อสีเทอร์น  

ในช่องค้นหา (Search) ด้านขวามือ ดังตัวอย่างในภาพที่ 1 

 

 
 

ภาพที่ 1 

  

พิมพ์ “ฟาร์อีสเทอร์น”  แล้วกดปุ่ม Search 

http://www.tci-thaijo.org/


 2 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

[2] คลิกบนชื่อวารสาร  เพือ่เข้าสู่หน้าเว็บไซตว์ารสารวชิาการมหาวทิยาลัย 

ฟาร์อสีเทอร์น ดังภาพที่ 2 

 

 
 

ภาพที่ 2 

  

คลิกบนชื่อวารสารวิชาการมหาวิทยาลัยฟาร์อีสเทอร์น 



 3 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

[3] คลิก Register เพื่อลงทะเบียนสมาชิก หรือคลกิที่ Online Submission ดังภาพท่ี 3 

 

 
 

ภาพที่ 3 

  

คลิก REGISTER เพื่อลงทะเบียนสมาชิก 
หรือคลิกที่ Online Submissions เพื่อ
ส่งบทความ 
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[4] กรอกข้อมูลสมาชิกดังตัวอย่างในภาพที่ 4 – ภาพที่ 6 

 

 
 

ภาพที่ 4 

ใช้ได้เฉพาะตัวอักษรภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพ์
เล็ก), เลขอารบิก, ขีดล่าง (_) และขีดกลาง (-) 

พาสเวิร์ดจ านวนอย่าง
น้อย 6 ตัวอักษร 

พิมพ์ข้อความที่เห็นใน
กรอบส่ีเหลี่ยมสีด า 

ค าน าหน้านาม, 
 ชื่อ,  
นามสกลุ, 
อักษรย่อประจ าตัว 
เพศ 
 

สังกัด 



 5 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

 กรอกข้อมูลสมาชิก (ต่อ) 

 

 
 

ภาพที่ 5 

  

ที่อยู่ 

อีเมล์ 

หมายเลขโทรศัพท์ 
หมายเลขโทรสาร 

ประเทศ 



 6 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

 กรอกข้อมูลสมาชิก (ต่อ) 

 

 
 

ภาพที่ 6 

 

เมื่อคลิก Register แล้วระบบจะจัดส่งอีเมล์ยืนยันการสมัครสมาชกิไปยังท่ีอยู่อีเมล์ที 

ท่านระบุไว้ ให้ท่านยนืยันการสมัครสมาชิก โดยคลกิบนลงิค์ท่ีแนบไปในอเีมล์ 

จากนัน้ให้ท่านด าเนินการตามวิธีเข้าสู่ระบบ (Log In) เพื่อส่งบทความ  

  

ประวัติย่อ 

ให้ท าเครื่องหมายถูกใน  
3 ช่องแรก 

คลิก Register 
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วิธเีข้าสู่ระบบ (Log In) เพื่อส่งบทความ 

 

[1] พิมพ์ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ในช่องว่างดังภาพที่ 7 แล้ว

คลิก Login 

 

 
 

ภาพที่ 7 

  

พิมพ์ Username และ Password แล้วกด Login 
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[2] คลิกที่ New Submission เพื่อเริ่มกระบวนการส่งบทความ 5 ขั้นตอน ดังภาพท่ี 8 

 

 
 

ภาพที ่8 

 

 

  

วิธีที่ 2:  คลิก New Submission เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการส่งบทความ 5 ขั้นตอน 



 9 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

[3] ขั้นตอนที่ 1: Starting the Submission 

 [3.1] Journal Section: เลือกประเภทบทความ 

 [3.2] Submission Checklist: ตรวจสอบว่าบทความของท่านเป็นไปตามที่วารสาร 

               ก าหนด และท าเครื่องหมายถูกในทุกข้อ 
 

 
 

 

 

ภาพที่ 9  

เลือกประเภทบทความ 

อ่านรายละเอียดและท าเครื่องหมายถูกในทุกข้อ เพื่อยืนยัน
ว่าบทความของท่านเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีวารสารก าหนด 
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          [3.3] หากต้องการส่งข้อความถงึบรรณาธิการสามารถพิมพใ์นกล่องข้อความ  

                  Comments for the Editor ดังภาพที่ 10 

 

 
 

ภาพที่ 10  

พิมพ์ข้อความถึงบรรณาธิการ (ถ้ามี) 

คลิก Save and continue เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 2 



 11 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

[4] ขั้นตอนที่ 2: Uploading the Submission ด าเนินการดังนี ้

       [4.1] ขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์บทความเข้าสู่ระบบ คลิก Choose File เพื่อเลอืก 

              ไฟล์บทความที่จะส่ง (ต้องเป็นไฟล์ Word) เท่านั้น ดังภาพท่ี 11 

 

 
 

ภาพที่ 11 

  

คลิก Choose File เพื่อเลือกบทความที่ต้องการ 
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  [4.2] เลือกไฟล์บทความที่ต้องการส่ง (ไฟล์เวริ์ดเท่านัน้) ดังภาพท่ี 12 

 

 
 

ภาพที่ 12 

  

เลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วคลิก Open 
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  [4.3] คลิก Upload เพื่อส่งไฟล์เข้าสู่ระบบ ดังภาพท่ี 13 

 

 
 

ภาพที่ 13 

คลิก Upload เพื่อส่งไฟล์เข้าระบบ 
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[4.4] คลิก Save and Continue เพื่อบันทกึและไปยังขั้นตอนที่ 3 ดงัภาพที่ 14 

 

 
 

ภาพที่ 14 

  

หากต้องการแก้ไขหรือเปลี่ยนไฟล์ให้ คลิก Choose File  
เลือกไฟล์ที่ต้องการ และคลิก Upload อีกครั้ง 

ไฟล์บทความที่ upload  

คลิก Save and continue 
เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 3 
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[5] ขั้นตอนที่ 3: Entering the Submission’s Metadata ด าเนนิการดังภาพที่ 15 - 17 

  [5.1] Authors: พิมพ์รายละเอียดผู้แต่ง หากมีผู้แต่งมากกว่า 1 คนให้คลกิ Add  

               Author 
 

 
 

ภาพที่ 15  

กรณีที่มีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ให้
คลิก Add Author เพื่อเพิ่มผู้แต่ง 

ไม่ต้องกรอกข้อมูล  

กรอกข้อมูลให้ถึงระดับ
สาขาวิชา 
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 [5.2] Title and Abstract: พิมพช์ื่อบทความ บทคัดย่อของบทความทั้งภาษาไทย 

               และภาษาอังกฤษ 

 [5.3] Indexing: พิมพ์ค าส าคัญของบทความ หากมีหลายค าให้ใช้เครื่องหมาย “;”  

               คัน่ และระบุภาษาของบทความ tha = ภาษาไทย, en = ภาษาอังกฤษ 

 

 
 

 

ภาพที่ 16  

พิมพ์ช่ือบทความ  

พิมพ์บทคัดย่อ  

พิมพ์ค าส าคัญโดยใช้
เครื่องหมาย ; คั่นระหว่างค า 

เลือกภาษาของบทความ tha = ภาษาไทย, en = ภาษาอังกฤษ 
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 [5.4] Contributors and Supporting Agencies: ระบุชื่อหน่วยงานที่ใหทุ้น 

               สนับสนนุ 

 [5.5] Reference: ระบรุายการอ้างอิง โดยเว้นบรรทัดระหว่างรายการอ้างอิง 

              แต่ละรายการ 

 [5.6] คลิก Save and Continue เพื่อบันทกึและไปยังขั้นตอนที่ 4 
 

 
 

 

ภาพที่ 17  

ระบุชื่อหน่วยงานที่ให้ทุนสนับสนุน 

ระบุรายการอ้างอิง โดยเว้นบรรทัดระหว่าง
รายการแต่ละรายการ 

คลิก Save and continue เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 4 



 18 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

[6] ขั้นตอนที่ 4: Uploading Supplementary Files 

 Upload file แบบฟอร์มน าเสนอบทความเพื่อพีพมิพ์ (สามารถดาวน์โหลด

แบบฟอร์มจากหน้าแรกวารสารวิชาการมหาวทิยาลัยฟาร์อีสเทอร์นในระบบ 

ThaiJO) และเอกสารประกอบอ่ืน ๆ ดังขั้นตอนในภาพที่ 18  

 [6.1] คลิก Choose File เพื่อเลอืกไฟล์ที่ต้องการ 

 [6.2] คลิก Upload เพื่อส่งไฟล์เข้าสู่ระบบ 

 [6.3] คลิก Save and continue เพื่อบันทกึและไปยังขั้นตอนที่ 5 

 

 
 

 
 

ภาพที่ 18  

คลิก Choose File เพื่อเลือกไฟล์ท่ีต้องการ 

คลิก Upload เพื่อส่งไฟล์เข้าระบบ 
คลิก Save and continue 
เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 5 
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[7] ขั้นตอนที่ 5: Confirming the Submission 

 เป็นขัน้ตอนการยนืยนัการส่งบทความ ในขัน้ตอนนี้ท่านสามารถย้อนกลับไป

ตรวจสอบและแก้ไข ขัน้ตอนที่ 1 ถึง ขั้นตอนที่ 4 ได้ โดยคลิกบนขัน้ตอนที่ต้องการ  

(ดังภาพที่ 19) เมื่อเสรจ็แล้วให้คลิก Finish Submission เพื่อยืนยันการส่งบทความ  

(เมื่อคลิก Finish Submission  แล้ว ท่านจะไม่สามารถท าการแก้ไขใดๆ ได้อกี 

กรุณาตรวจสอบความถูกต้องอย่างรอบครอบ)  

 

 
 
 

 

ภาพที่ 19  

คลิก Finish Submission เพื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการส่งบทความ (เมื่อคลิก Finish 
Submission แล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้) 

หากต้องการแก้ไขให้คลิก
ขั้นตอนที่ต้องการแก้ไข 



 20 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

 เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการส่งบทความ 5 ขั้นตอนแล้ว ระบบจะน าท่านมาสู่หน้า 

Active Submissions ดังภาพท่ี 20 

 

 
 
 

ภาพที่ 20 

  

คลิก Active Submissions เพื่อดูสถานะบทความ 



 21 คู่มอืการส่งบทความในระบบ ThaiJO 

 ท่านสามารถลงชื่อเข้าสู่ระบบเพื่อตรวจสอบสถานะของบทความได้ 

 

 
 
 

ภาพที่ 21 

สถานะอยู่ในระหว่างรอให้บรรณาธิการก าหนด
ผู้รับผิดชอบบทความ 


