
 1 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

วิธีลงทะเบียนผูใ้ช้ (Register) 

 
[1] เข้าเว็บไซต์ระบบการจดัการวารสารออนไลน ์(Thai Journals Online: ThaiJO) 

http://www.tci-thaijo.org จากนั้นคน้หาวารสารมหาวิทยาลัยฟาร์อสีเทอร์น  

ในช่องค้นหา (Search) ด้านขวามือ ดังตัวอย่างในภาพที่ 1 

 

 
 

ภาพที่ 1 

  

พิมพ์ “ฟาร์อีสเทอร์น”  แล้วกดปุ่ม Search 

http://www.tci-thaijo.org/


 2 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[2] คลิกบนชื่อวารสาร เพือ่เข้าสู่หน้าเว็บไซตว์ารสารวชิาการมหาวทิยาลัย 

ฟาร์อสีเทอร์น ดังภาพที่ 2 

 

 
 

ภาพที่ 2 

  

คลิกบนชื่อวารสารวิชาการมหาวิทยาลัยฟาร์อีสเทอร์น 



 3 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[3] คลิกที่ Register เพื่อลงทะเบียนสมาชิก ดังภาพที่ 3 

 

 
 

ภาพที่ 3 

  

คลิก REGISTER เพื่อลงทะเบียนสมาชิก 



 4 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[4] กรอกข้อมูลสมาชิกดังตัวอย่างในภาพที่ 4 – ภาพที่ 6 

 

 
 

ภาพที่ 4 

ใช้ได้เฉพาะตัวอักษรภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพ์
เล็ก), เลขอารบิก, ขีดล่าง (_) และขีดกลาง (-) 

พาสเวิร์ดจ านวน 
อย่างน้อย 6 ตัวอักษร 

พิมพ์ข้อความที่เห็นใน
กรอบส่ีเหลี่ยมสีด า 

ค าน าหน้านาม, 
 ชื่อ,  
นามสกลุ, 
อักษรย่อประจ าตัว 
เพศ 
 

สังกัด 



 5 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 กรอกข้อมูลสมาชิก (ต่อ) 

 

 
 

ภาพที่ 5 

  

ที่อยู่ 

อีเมล์ 

หมายเลขโทรศัพท์ 
หมายเลขโทรสาร 

ประเทศ 



 6 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 กรอกข้อมูลสมาชิก (ต่อ) 

 
 

 

ภาพที่ 6 

 

 เมื่อคลิก Register แล้วระบบจะจัดส่งอีเมล์ยืนยันการสมัครสมาชกิไปยังท่ีอยู่อีเมล์

ที่ท่านระบุไว้ ให้ท่านยนืยันการสมัครสมาชกิ โดยคลิกบนลงิค์ท่ีแนบไปในอเีมล ์

และรอการพิจารณาตอบรับจากกองบรรณาธิการ 

  

ประวัติย่อ 

ส าหรับ Reviewer: ให้ท า
เครื่องหมายถูกในช่อง 1, 2 และ 4  
 

คลิก Register 

ระบุสาขาวิชาที่สนใจหรือเชี่ยวชาญ 



 7 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

วิธเีข้าสู่ระบบ (Log In) เพื่อ Review บทความ 

 

[1] พิมพ์ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ในช่องว่างดังภาพที่ 7 แล้ว

คลิก Login 

 

 
 

ภาพที่ 7 

  

พิมพ์ Username และ Password แล้วคลิก Login 



 8 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[2] ที่หน้า User Home คลิกที่ Active ในแถว Reviewer เพือ่ดูรายชื่อบทความที่รอ

ด าเนนิการ Review 

 

 
 

ภาพที่ 8  

คลิก Active เพื่อดูรายช่ือบทความที่รอด าเนินการ Review 



 9 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[3] ที่หน้า Active Submissions คลิกบนชื่อบทความท่ีต้องการ Review 

 

 
 

ภาพที่ 9 

  

คลิกบนชื่อบทความที่ต้องการ Review 



 10 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[4] จากนัน้จะปรากฏหน้า Submission to be Reviewed ซึ่งแสดงรายละเอียดชื่อ

บทความ ประเภทของบทความ และบทคัดย่อของบทความ เพื่อให้ Reviewer ใช้

เป็นข้อมูลในการตัดสนิใจว่าจะรับ Review บทความนี้หรือไม่  

 

 
 

ภาพที่ 10  



 11 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[5] เมื่อ Reviewer ตัดสินใจรับ Review บทความ ให้คลกิที่ Will do the review ใน

หัวข้อ Review Steps ดังภาพท่ี 11  

 

 
 

ภาพที่ 11  

คลิก Will do the review เพื่อตอบตกลงรับ Review บทความ 



 12 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[6] เมื่อคลิก will do the review จะปรากฎหน้า Send Email ให้ท่านส่งอเีมล์เพื่อแจ้ง

ให้บรรณาธกิารวารสารทราบว่าท่านตกลงรับ Review บทความ 

 

 
 

ภาพที่ 12  

คลิก Send เพื่อส่งอีเมล์ถึงบรรณาธิการวารสาร 

คลิก Choose File เพื่อแนบไฟล์ถึงบรรณาธิการ (ถ้ามี) จากนั้น คลิก Upload 



 13 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[7] จากนัน้จะปรากฎไฟลบ์ทความฉบับเต็ม ให้ท่านคลิกบนชื่อไฟล์บทความเพื่อ 

ดาวน์โหลดไฟล์ ดังภาพท่ี 13 [ขั้นตอนนี้จะท าทันทหีลังจากส่ง e-mail ถงึ

บรรณาธิการวารสาร หรืออาจกลับมาท าขั้นตอนนี้ภายหลังในเวลาที่ท่านสะดวก 

ก็ได]้ 
 

 
 

ภาพที่ 13  

คลิกบนชื่อไฟล์เพื่อดาวน์โหลดบทความของผู้เขียนมา
ท าการ Review เมื่อ Review เสร็จแล้ว Save file 
ไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน  

คลิก Review เพ่ือแสดงความคิดเห็นของท่านที่มีต่อบทความจากนั้นจะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ 14 



 14 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 

 
 

ภาพที่ 14 

 

  

  

คลิก Save เพื่อบันทึก 

พิมพ์ความคิดเห็นต่อบทความ 



 15 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 เมื่อคลิก save แล้ว หากท่านต้องการแก้ไขความคดิเห็นต่อบทความให้ คลิก EDIT  

 

 
 

ภาพที่ 15  

คลิก EDIT เพื่อแก้ไข 



 16 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[8] Upload ไฟลบ์ทความที่ท่าน Review เสร็จแล้ว พร้อมทั้งเอกสารประกอบอ่ืนๆ เช่น 

แบบประเมินบทความที่กอง บก. ส่งให้ท่านทาง e-mail ส่งคนืให้บรรณาธกิาร

วารสาร (สามารถ Upload ได้มากว่า 1 ไฟล์) 

 

 
 

ภาพที่ 16  

คลิก Choose File เพื่อ Upload ไฟล์ ส่งให้ บก. วารสาร 



 17 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 จากนัน้จะปรากฏหน้าจอเพื่อเลือกไฟล์ท่ีต้องการ ดังภาพท่ี 17 แล้วคลิก Open 

 

 
 

ภาพที่ 17  

เลือกไฟล์ที่ต้องการ  

คลิก Open  



 18 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 

 
 

ภาพที่ 18 

  

คลิก Upload เพื่อบันทึกไฟล์เข้าสู่ระบบ 

เมื่อ Upload แล้วจะปรากฎไฟล์ตามจ านวนที่อัพโหลด 



 19 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

[9] เลือกความเห็นเกี่ยวกับบทความ แล้วคลกิ Submit Review to Editor 

 

 
 

ภาพที่ 19 

  

เลือกความเห็นต่อบทความ 

คลิก Submit Review to Editor 



 20 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

จากนัน้จะปรากฏหน้าจอให้ท่านส่งอเีมล์แจ้งให้บรรณาธกิารวารสารทราบว่าท่าน 

Review บทความเสร็จแล้ว  

 

 
 

ภาพที่ 20  

คลิก Send เพื่อส่งอีเมล์ถึงบรรณาธิการ 



 21 คู่มอืการ Review บทความในระบบ ThaiJO 

 เมื่อเสร็จสิ้นทุกขัน้ตอนจะปรากฎหน้าจอดังภาพที่ 21 

 

 
 

ภาพที่ 21 


