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Abstract 
This article presents the process of classification the documents, the preparation of metadata, and the 

catalog process of digital archive documents in the Ministry of Higher Education, Science, Research and 
Innovation of Thailand. The understanding of archive and digital archive are provided, and the importance of 
digital archive documents as well. The classification of information is categorized into ten group including         
1) history and evolution 2) organization structure and department 3) importance people and personal documents 
4) policy and planning 5) mission and work 6) media and publication 7) Act and law 8) science 9) research and 
10)  innovation. Moreover, the article presents the using of Dublin Core metadata in cataloging digital archive 
documents with the examples of record from the digital repository system. This digital collection is beneficial 
to help not only accessing to description of digital archive and the full-text in the Ministry of Higher Education, 
Science, Research and Innovation of Thailand, but also link to the provenance of the digital archive document. 
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บทน า 

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์วิจยัและนวตักรรม (อว.) ก่อตั้งข้ึนจากแนวคิดการปฏิรูปการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม โดยรวมหน่วยงานท่ีมีบทบาทส าคญัจากกระทรวงศึกษาธิการ 
กระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ีและส านกันายกรัฐมนตรี ข้ึนเป็นกระทรวงฯ เม่ือวนัท่ี 2 พฤษภาคม 2565 
โดยแต่ละหน่วยงานในกระทรวง อว. มีจ านวนมากกว่า 100 หน่วยงาน แต่ละหน่วยงานมีประวติัความเป็นมา
อย่างยาวนาน มีขอ้มูลส าคญัท่ีเก่ียวขอ้งอนัทรงคุณค่าทางประวติัศาสตร์ โดยวิวฒันาการของการปฏิรูปกระจดั
กระจายทั้งในกระทรวงฯ และนอกกระทรวงฯ ขอ้มูลอยู่ในรูปแบบท่ีหลากหลาย และยงัไม่พร้อมในการใช้
ประโยชน์ทางวิชาการ ทั้งน้ีในปัจจุบนัมีความกา้วหนา้ทางดา้นเทคโนโลยกีารจดัการขอ้มูล รวมถึงความตอ้งการ
เขา้ถึงและใชป้ระโยชน์ขอ้มูลเพื่อการศึกษา คน้ควา้และวิจยั วิชาการจากจดหมายเหตุ และยงัไม่มีหน่วยงานใด
ในกระทรวงฯ ริเร่ิมด าเนินการ ส านักงานการวิจยัแห่งชาติ (วช.) ซ่ึงเป็นส่วนราชการในสังกดักระทรวงการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม มีหนา้ท่ีตามพระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการกระทรวงการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม พ.ศ. 2562 ก าหนดใหส้ านกังานการวิจยัแห่งชาติ เป็นหน่วยงานซ่ึงมี
ภารกิจส าคญัในการจดัท าฐานขอ้มูลและดชันีด้านวิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรมของประเทศ โดยได้รับ
มอบหมายพนัธกิจท่ีส าคญัตามพระราชบญัญติัการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม พ.ศ. 2562 คือ การ
พฒันาระบบขอ้มูลสารสนเทศกลางเพื่อเช่ือมโยงขอ้มูลการวิจยัและนวตักรรมระดบัชาติและนานาชาติกบัระบบ
สารสนเทศของหน่วยงานในระบบวิจยัและนวตักรรม พร้อมทั้งการรวบรวม วิเคราะห์ สังเคราะห์ขอ้มูลการ
ด าเนินการและผลงานวิจยัและนวตักรรมจากหน่วยงานในระบบวิจยัและนวตักรรม เพื่อเป็นขอ้มูลในการ
ประเมินสถานภาพของการวิจยัและนวตักรรม และน าเสนอแนวทางการพฒันาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของ
ประเทศตามนโยบาย ยทุธศาสตร์และแผนดา้นวิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรมของประเทศ 

จดหมายเหตุการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรมของประเทศ จึงเป็นเอกสารส าคญัของส่วน
ราชการท่ีมีคุณค่าสมควรเก็บรักษาไวต้ลอดไป นอกจากน้ียงัถือวา่เป็นเอกสารการด าเนินงานของหน่วยงานของ
รัฐท่ีเป็นสมบัติของชาติท่ีมีคุณค่าทางการบริหารงาน ทางกฎหมาย และการค้นควา้วิจัย เป็นเอกสารการ
ด าเนินงานตามแผนงาน โครงการต่าง ๆ เป็นเคร่ืองมือส าคญัท่ีช่วยให้ผูบ้ริหารและผูป้ฏิบติังานใชเ้ป็นขอ้มูล
ศึกษาเพื่อการก าหนดนโยบาย วางแผน การตดัสินใจเพื่อวินิจฉยัสัง่การในกิจกรรมการด าเนินงานท่ีก าหนดไวใ้น
ปัจจุบนั  เอกสารท่ีเป็นหลกัฐานทางกฎหมายยงัใชอ้า้งอิงเพื่อปกป้องและคุม้ครองสิทธิประโยชน์เม่ือเกิดการ
ฟ้องร้อง หากน าเอกสารจดหมายเหตุมารวบรวมไวเ้อกสารทั้งหมดแสดงประวติั พฒันาการ เหตุการณ์ กิจกรรม
ส าคญั อนัมีคุณค่าต่อการศึกษาประวติัและความกา้วหนา้ของหน่วยงานนั้น ตลอดจนถ่ายทอดผลงานของบุคคล
ส าคญัผูเ้ก่ียวขอ้งกบักิจกรรมตามท่ีปรากฏในเอกสาร ใชอ้า้งอิงประวติั แนวความคิด ทศันคติ มุมมองของบุคคล
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นั้นท่ีมาจากการปฏิบติังานในช่วงเวลานั้น ๆ และน าเอกสารจดหมายเหตุเหล่านั้น มาเช่ือมโยงกับเอกสาร
จดหมายเหตุของหน่วยงานอ่ืน  

กิจกรรมหน่ึงในโครงการการจดัท าจดหมายเหตุการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรมของ
ประเทศ คือ การจดัหมวดหมู่เอกสาร การจดัท าเมทาดาทา และการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของหน่วยงาน
ในกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม ซ่ึงถือไดว้่าเป็นภารกิจหน่ึงท่ีส าคญัในการจดัท า
โครงการน้ีใหส้ าเร็จลุล่วงไปไดด้ว้ยดี บทความน้ีจึงน าเสนอกระบวนการลงในการจดัหมวดหมู่ การจดัท าเมทา
ดาทา และการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของหน่วยงานในกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยั และ
นวตักรรม และเป็นแนวทางในการลงรายการในคลงัสารสนเทศดิจิทลัของหน่วยงานอ่ืน ๆ ต่อไป 
 
ความหมายของเอกสารจดหมายเหตุและจดหมายเหตุดจิิทัล 
 จดหมายเหตุเป็นหลกัฐานทางประวติัศาสตร์เช่นเดียวกบัพงศาวดาร เช่น จดหมายเหตุรายวนั จดหมาย
เหตุโหร ความหมายในพจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถาน (2554, 298) ว่าหมายถึง หนังสือบอกข่าวคราวท่ี
เป็นไป รายงานหรือบนัทึกเหตุการณ์ต่างๆ ท่ีเกิดข้ึนเอกสารท่ีส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน  ผลิตข้ึนเพื่อ
ใชเ้ป็นหลกัฐานและเคร่ืองมือในการปฏิบติังาน 

ความหมายของจดหมายเหตุ (Archives) ตามหลกัวิชาการสากลของการด าเนินงานจดหมายเหตุ 
หมายถึง เอกสารตน้ฉบบั (Original) ซ่ึงส้ินกระแสการปฏิบติังานของส่วนราชการหรือ สถาบนัเอกชนท่ีผา่นการ
วินิจฉยัวา่มีคุณค่าสมควรเกบ็รักษาไวต้ลอดไป เอกสารส าคญัน้ี  เรียกวา่ เอกสารจดหมายเหตุ เป็นเอกสารท่ีส่วน
ราชการ รัฐวิสาหกิจหรือเอกชนผลิตข้ึนเพื่อใชใ้นการปฏิบติังาน เม่ือส้ินกระแสอายกุารใชง้านแลว้ โดยจะมีอายุ
ประมาณ 20-30 ปี ไดรั้บการประเมินคุณค่าจ าเป็นท่ีจะตอ้งเกบ็ตลอดไปเพราะมีความส าคญัต่อประวติัพฒันาการ
ของหน่วยงานนั้นๆซ่ึงมีความส าคญัต่อประวติัศาสตร์ของชาติ  

เอกสารจดหมายเหตุดิจิทัล (Digital Archives) คือ เอกสารจดหมายเหตุท่ีอยูใ่นรูปแบบไฟลดิ์จิทลั โดย
อาจเป็นไฟลท่ี์เกิดจากดิจิทลัโดยก าเนิดหรือมีการแปลงเอกสารส่ิงพิมพห์รือส่ือโสตทศัน์มาเป็นแบบดิจิทลั และ
มีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการผลิต จัดเก็บ อ านวยความสะดวกในการเข้าถึงและการสวนรักษา 
( International Organization for Standardization, 2010; International Council on Archives, 2018 ; National 
Archives of Thailand 2014)  

 
ความส าคญัของเอกสารจดหมายเหตุดจิิทัล 

คลงัจดหมายเหตุดิจิทลัเป็นแหล่งสารสนเทศท่ีรวบรวมขอ้มูลประเภทต่าง ๆ ไดแ้ก่ ขอ้ความ ตวัเลข  
แผนท่ี วิดีโอ และไฟลเ์สียงท่ีมีอยู่ในองคก์รผ่านอินเทอร์เน็ตท่ีทุกคนเขา้ถึงได ้ในการจดัการคลงัจดหมายเหตุ
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ดิจิทลั จะมีความคลา้ยคลึงกบัหอจดหมายเหตุ แต่เอกสารท่ีใชใ้นการจดัเก็บจะถูกท าใหเ้ป็นดิจิทลั ส่วนใหญ่จะ
เป็นการสแกนหรือการถ่ายภาพ ยกเวน้เอกสารท่ีมีการท าดิจิทลัมาตั้งแต่แรกและมีการเผยแพร่ในรูปแบบ
ออนไลน์  (Bolick, 2006, Newton Gresham Library, 2022) เอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัเป็นสินทรัพยข์องชาติท่ีมี
คุณค่าต่อหน่วยงานและบุคคลทั้งดา้นการศึกษา วิจยั และประวติัศาสตร์ รวมทั้งเป็นมรดกทางวฒันธรรมท่ีมี
คุณค่าทางจิตใจต่อส่วนรวม เอกสารจดหมายเหตุดิจิทัลจึงมีความส าคัญ ดังน้ี (International Council on 
Archives, 2018; Sukhothai Thammathirat Open University 2019 and National Science and Technology 
Development Agency , 2020) 

1. เป็นเคร่ืองมือส าหรับการบริหารงานและด าเนินงานขององคก์ร โดยผูบ้ริหารหรือผูป้ฏิบติังานใชเ้ป็น
เคร่ืองมือส าคญัในการด าเนินงาน เช่น การก าหนดนโยบาย การวางแผน การตดัสินใจ เป็นตน้ ดงันั้นหากองคก์ร
มีการเปล่ียนแปลงผูบ้ริหารหรือผูป้ฏิบติังาน การบริหารงานและด าเนินงานขององคก์รนั้นจะยงัคงด าเนินการไป
ไดอ้ยา่งต่อเน่ืองและสอดคลอ้งกบังานท่ีเคยด าเนินการและก าหนดไว ้

2. เป็นหลกัฐานทางกฎหมาย โดยเอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัเป็นหลกัฐานชั้นตน้เพราะถูกสร้างเพื่อเป็น
หลกัฐานตามกฎหมาย เช่น เอกสารมอบฉันทะ สนธิสัญญา พินัยกรรม เป็นตน้ เอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัจึง
น าไปใช้เป็นเคร่ืองมือหรือหลกัฐานการรับรองถึงสิทธิและผลประโยชน์ทางกฎหมายได้เ ม่ือเกิดกรณีการ
ฟ้องร้องหรือขอ้พิพาทข้ึน 

3. เป็นหลกัฐานทางการเงินหรือแสดงถึงสถานะทางการเงินและการใชจ่้ายเงินขององคก์ร เช่น ขอ้มูล
บนัทึกรายการเคล่ือนไหวของบญัชีธนาคาร เอกสารการจดัซ้ือจดัจา้ง เป็นตน้ เอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัเป็น
หลกัฐานท่ีแสดงความโปร่งใสขององคก์รท่ีน าไปใชเ้ป็นเคร่ืองมือหรือหลกัฐานในการตรวจสอบทางการเงิน
ขององคก์รได ้

4. เป็นสารสนเทศท่ีแสดงถึงประวติัพฒันาขององคก์ร โดยเอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัเป็นเอกสารท่ีเกิด
จากการด าเนินงานขององคก์ร เม่ือน าเอกสารจดหมายเหตุดิจิทลัขององคก์รมารวบรวมและจดัเก็บทั้งหมดจะ
เป็นแหล่งสารสนเทศท่ีมีคุณค่าต่อการศึกษาถึงประวติัพฒันาการและการด าเนินงานขององคก์ร 

5. เป็นมรดกทางวฒันธรรมของชาติ เช่น ภาพถ่าย บนัทึกความทรงจ า เป็นตน้ เม่ือน าเอกสารจดหมาย
เหตุดิจิทลัมาจดัเก็บและใหบ้ริการแก่ผูใ้ชจ้ะเป็นหลกัฐานทางประวติัศาสตร์ท่ีหลากหลาย มีมิติ มีมุมมองของคน
ท่ีมีต่อเหตุการณ์หรือสังคมรอบตวั รวมทั้งทรัพยสิ์นทางปัญหาของมนุษยท่ี์ให้ความรู้ในสาขาวิชาต่าง ๆ เช่น 
ประวติัศาสตร์ รัฐศาสตร์ เศรษฐศาสตร์ เป็นตน้ 

กล่าวโดยสรุป เอกสารดิจิทลัมีความส าคญั คือ เป็นเคร่ืองมือส าหรับการบริหารงานและด าเนินงานของ
หน่วยงาน เป็นหลกัฐานทางกฎหมาย เป็นหลกัฐานทางการเงิน หรือแสดงถึงสถานะทางการเงินและการใช้
จ่ายเงินของหน่วยงาน เป็นสารสนเทศท่ีแสดงถึงประวติัพฒันาการของหน่วยงาน และเป็นมรดกทางวฒันธรรม
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ของชาติซ่ึงมีคุณค่าอย่างต่อเน่ืองต่อองค์กรหรือผูค้รอบครอง การศึกษาและการวิจยั รวมทั้งเป็นมรดกทาง
วฒันธรรมของสังคมท่ีควรแก่การอนุรักษ์และสงวนรักษาอย่างเป็นระบบในหอจดหมายเหตุหรือหน่วยงาน
บริการจดหมายเหตุเพื่อบริการหรือเผยแพร่ต่อสงัคม 

 
การจัดหมวดหมู่เอกสาร 
 การจัดแบ่งหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศตามเน้ือหาของเอกสารของกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม ท่ีก าหนดไว ้7 กลุ่มเน้ือหาในระยะแรก และเพิ่มอีก 3 กลุ่มเน้ือหาในระยะต่อมา 
รวมเป็น 10 กลุ่มเน้ือหา ไดแ้ก่ 1) ประวติัและพฒันาการ 2) โครงสร้างองคก์รและหน่วยงานในสังกดั 3) บุคคล
ส าคญัและเอกสารส่วนบุคคล 4) นโยบายและแผนงาน 5) ภารกิจหลกัและผลงาน    6) ส่ือและเอกสารเผยแพร่
และ 7) พระราชบญัญติัและกฏหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 8) วิทยาศาสตร์ 9) วิจยั และ10) นวตักรรม โดยมีตวัอย่างการ
จ าแนกเป็นหวัเร่ืองยอ่ย ตามรายละเอียดในคลงัจดหมายเหตุการอุดมศึกษาฯ ดงัน้ี 

ชุดท่ี 1 ประวตัิและพฒันาการ 
1.1 ประวติัและพฒันาการก่อนเป็นกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม 

(ก่อน พ.ศ. 2562) 
1.2 ประวติัและพฒันาการกระทรวงกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม 

ช่วง 3 ปีแรก ( พ.ศ. 2562-2564) 
1.3 ประวติัและพฒันาการกระทรวงกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม  

(ตั้งแต่ พ.ศ. 2565 ถึงปัจจุบนั) 
ชุดท่ี 2 โครงสร้างองค์กรและหน่วยงานในสังกดั 

2.1 ส านกังานรัฐมนตรี 
2.2 ส านกังานปลดักระทรวง 
2.3 กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
2.4 ส านกังานการวิจยัแห่งชาติ 
2.5 ส านกังานปรมาณูเพื่อสันติ 
2.6 สถาบนัอุดมศึกษาของรัฐท่ีเป็นส่วนราชการ 

2.6.1 มหาวิทยาลยัในก ากบั 
2.6.2 มหาวทิยาลยัรัฐ 
2.6.3 มหาวิทยาลยัเอกชน 
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ชุดท่ี 3 บุคคลส าคญัและเอกสารส่วนบุคคล 
3.1 ประวติัของบุคคลส าคญั 
3.2 เอกสารส่วนบุคคลและผลงานของบุคคลส าคญั 

ชุดท่ี 4 นโยบายและแผนงาน 
4.1 ยทุธศาสตร์ชาติ 

4.1.1 ยทุธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2560-2579) 
4.1.2 แผนแม่บทภายใตย้ทุธศาสตร์ชาติ 23 ฉบบั 

 4.2 นโยบายและแผนงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบักระทรวง 
ชุดท่ี 5 ภารกจิหลกัและผลงาน 

5.1 การพฒันาก าลงัคนและสถาบนัความรู้ 
5.2 การวิจยัและสร้างนวตักรรมเพื่อตอบโจทยท์า้ทายของสงัคม 
5.3 การวิจยัและสร้างนวตักรรมเพื่อการพฒันาเชิงพื้นท่ีและลดความเหล่ือมล ้า 
5.4 การวิจยัและและสร้างนวตักรรมเพื่อเพิ่มขีดความสามารถการแข่งขนั  
5.5 การปฏิรูปการอุดมศึกษา 
5.6 ภารกิจและผลงานอ่ืน ๆ  

ชุดท่ี 6 ส่ือและเอกสารเผยแพร่ 
6.1 รายงานประจ าปี 
6.2 วารสาร 
6.3 จดหมายข่าว 
6.4 อินโฟกราฟิก 
6.5 วีดิทศัน์ 
6.6 ส่ือและเอกสารเผยแพร่อ่ืน ๆ 

ชุดท่ี 7 พระราชบัญญัติและกฏหมายท่ีเกีย่วข้อง 
7.1 พระราชบญัญติั 

7.1.1 พระราชบญัญติัปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม (ฉบบัท่ี 19) พ.ศ. 2562 
7.1.2 พระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและ

นวตักรรม พ.ศ. 2562 
7.1.3 พระราชบญัญติัสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรมแห่งชาติ 

พ.ศ. 2562 



Thai Reading Journal Thailand Reading Association 
Volume 28: Issue 1 (January – June 2024) 

8 
 

7.1.4 พระราชบญัญติัการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 
7.1.5 พระราชบญัญติัการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ การวิจยั และนวตักรรม พ.ศ. 2562 
7.1.6 พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
7.1.7 พระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2562 
7.1.8 พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือนในสถาบนัอุดมศึกษา (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ. 2562 
7.1.9 พระราชบญัญติัการบริหารส่วนงานภายในสถาบนัอุดมศึกษา (ฉบบัท่ี 6) พ.ศ. 2562 
7.1.10 พระราชบญัญติัสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2562 

7.2 กฎกระทรวง 
7.3 มติคณะรัฐมนตรี 
7.4 กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
การจัดท าเมทาดาทาด้วยมาตรฐานดับลนิคอร์ 

 การด าเนินงานตามโครงการจดัท าจดหมายเหตุการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรมของ
ประเทศน้ี มีการลงรายการตามมาตรฐานเมทาดาทาดับลินคอร์ เป็นมาตรฐานการลงรายการเพื่อพรรณนา
สารสนเทศดิจิทลัและเพื่อช่วยในการสืบคน้สารสนเทศดิจิทลัรายการนั้น โดยประกอบดว้ยชุดขอ้มูลย่อย 15 
หน่วยการลงรายการเอกสารจดหมายเหตุตามมาตรฐานดับลินคอร์เมทาดาทา ประกอบด้วย Title, Subject, 
Description, Creator, Source, Publisher, Date, Contributor, Rights, Relation, Format, Language, Type, 
Identifier, Coverage, Alternative Title, Date Created, Access Rights, License, Extent, Rights Holder และ tags 

 
การลงรายการข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุในระบบ 

  การบันทึกข้อมูลรายการเอกสารจดหมายเหตุในระบบคลังดิจิทัล เม่ือเข้าสู่ระบบคลังดิจิทัล
เรียบร้อยแลว้ให้ไปท่ีแถบเมนูดา้นซ้ายมือ เลือกท่ีเมนูรายการข้อมูลเม่ือเขา้สู่ระบบแสดงรายการขอ้มูล (Item) 
ต่าง ๆ แลว้เลือกเมนู Add New Item เพื่อด าเนินการเพิ่มรายการขอ้มูลใหม่ในระบบ 
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ภาพท่ี 1 รายการขอ้มูลภายในระบบคลงัดิจิทลั 

 
 จากนั้น ระบบจะแสดงหนา้แบบฟอร์มเพื่อการบนัทึกขอ้มูลเอกสารจดหมายเหตุตามมาตรฐานดบัลิน

คอร์เมทาดาทา (Dublin Core Metadata) ซ่ึงมีชุดของรายการขอ้มูลใหม่ (New item) ท่ีตอ้งบนัทึก 

 
ภาพท่ี 2 แบบการบนัทึกขอ้มูลตามมาตรฐานดบัลินคอร์เมทาดาทา 

 
ก่อนเร่ิมลงรายการทุกคร้ัง จ าเป็นตอ้งเลือกแบบฟอร์มการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Resource 

Template)และประเภทของรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Class)  
การลงรายการเอกสารจดหมายเหตุของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม ได้

ก าหนดแบบลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีช่ือว่า ชุดเมทาดาทาหลกัจดหมายเหตุกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม 
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ภาพท่ี 3 เลือกชุดเมทาดาทาหลกัจดหมายเหตุกระทรวงการอุดมศึกษาฯ 

 
ส าหรับประเภทของรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Class) ให้พิจารณาตามประเภทของทรัพยากร

สารสนเทศท่ีไดรั้บมาด าเนินการ ไดแ้ก่ 
Text ได้แก่ เอกสารประกอบการบรรยาย หนังสือ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ จุลสาร อนุสารวารสาร 

บทความวารสาร บทความบนเวบ็ แผนปฏิบติัราชการ เอกสารราชการ รายงานการประชุม รายงานประจ าปี 
จดหมายข่าว 

 Sound ไดแ้ก่ ไฟลเ์สียง 
 Still image ไดแ้ก่ ภาพถ่าย ป้ายประชาสมัพนัธ์ โปสเตอร์อินโฟกราฟิก 
 Moving image ไดแ้ก่ วีดิทศัน์ ภาพเคล่ือนไหว  
 Software ไดแ้ก่ ชุดโปรแกรม แอปพลิเคชนั 

 
ภาพที่ 4 เลือกประเภทของรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Class) 

 ทั้งน้ี ในการลงรายการแต่ละหน่วยขอ้มูล หากตอ้งการเพิ่มหน่วยขอ้มูลของแต่ละรายการ 
ท่ีบนัทึกใหค้ลิก ท่ี  
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ภาพท่ี 5 การเพิ่มหน่วยขอ้มูลเพื่อตอ้งการบนัทึกขอ้มูลเพิ่มเติม 

 
หากตอ้งการลบเขตขอ้มูลท่ีไดเ้พิ่มไปใหค้ลิกท่ี  

 
หน่วยข้อมูลท่ีต้องบันทึกข้อมูล 

 หน่วยขอ้มูลท่ีตอ้งบนัทึกตามมาตรฐานดบัลินคอร์เมทาดาทารายการทรัพยากรสารสนเทศ/เอกสาร
จดหมายเหตุ มี 21 หน่วยขอ้มูล ดงัน้ี1 

1. ช่ือเร่ือง (Title)  
ช่ือเร่ืองเป็นช่ือของเอกสารรายการนั้น ซ่ึงก าหนดโดยเจา้ของผลงานหรือตามท่ีผูบ้นัทึกขอ้มูลไดข้อ้มูล

และสรุปจากเอกสารจดหมายเหตุท่ีไดรั้บมา 
1.2 กรณีช่ือเร่ืองเป็นภาษาไทย 

        ใหล้งรายการตามท่ีปรากฏ 
1.3 กรณีช่ือเร่ืองเป็นภาษาองักฤษ 

ใหล้งรายการตามท่ีปรากฎในหนา้ปกในโดยใชต้วัอกัษรพิมพใ์หญ่ เฉพาะตวัแรกของ ช่ือเร่ือง และ
ค านามเฉพาะ 

1.4 กรณีไม่มีช่ือเร่ือง  
ผูล้งรายการก าหนดช่ือเร่ืองไดเ้อง โดยใส่ในไวเ้คร่ืองหมายวงเลบ็เหล่ียม [ ]  

2. ช่ือเร่ืองอ่ืน/ช่ือเร่ืองเทียบเคยีง(Alternative Title) 
  ช่ือเร่ืองอ่ืน/ช่ือเร่ืองเทียบเคียงเป็นช่ือเร่ืองอ่ืนๆ ของเอกสารหรือทรัพยากรสารสนเทศ ในกรณี

ช่ือเร่ืองมี 2 ภาษา หรือ มีมากกวา่ 2 ภาษา ใหเ้ลือกลงช่ือเร่ืองเป็นภาษาไทยส่วนช่ือเร่ืองอ่ืน/ช่ือเร่ืองเทียบเคียง ให้
ลงรายการเป็นช่ือเร่ืองภาษาอ่ืน ๆ  

 
1 ตวัอกัษรสีน ้ าเงิน ให้ผูล้งรายการพิมพต์ามตวัอยา่ง เพ่ือให้การลงรายการในบางส่วนของเขตขอ้มูลหรือทั้งหมดของ

เขตขอ้มูลนั้นเป็นรูปแบบเดียวกนั 
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3. ผู้สร้าง/เจ้าของผลงาน (Creator) 
  ผูส้ร้าง/เจา้ของผลงานเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลท่ีรับผิดชอบในการสร้างเน้ือหาหรือสร้างสรรค์

ผลงาน เช่น เจา้ของเอกสารหน่วยงานท่ีผลิตเอกสาร เป็นตน้ โดยถา้เป็นบุคคลไทยใหล้งรายการช่ือและนามสกุล 
ถา้เป็นบุคคลต่างประเทศใหล้งรายการนามสกลุ คัน่ดว้ย (,) ช่ือตน้ และช่ือกลาง  

 หัวเร่ือง (Subject) 
  หวัเร่ืองเป็นค าหรือวลีท่ีบ่งบอกถึงเน้ือหาและใชสื้บคน้เพื่อเขา้ถึงเอกสารจดหมายเหตุรายการ

นั้น การก าหนดหัวเร่ือง ควรระบุทั้งหัวเร่ืองภาษาไทยและหัวเร่ืองภาษาองักฤษ เพื่อให้ผูค้น้ควา้จดหมายเหตุ
เขา้ถึงเน้ือหาเอกสารจดหมายเหตุไดทุ้กคน 

   การก าหนดหวัเร่ืองเลือกใชคู่้มือการก าหนดหวัเร่ือง 2 แหล่ง ดงัน้ี 
1) คณะท างานกลุ่มงานวิ เคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา

(https://webhost2.car.chula.ac.th/thaiccweb/main.php) 
 2) คู่มือหวัเร่ืองของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์      
(https://subjects.library.tu.ac.th/punsarn/opac/main/) ซ่ึงมีเน้ือหาเหมือนกบัหัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภา
อเมริกนั (Library of Congress Subject Headings (LCSH) 

ทั้ งน้ีคู่มือหัวเร่ืองของหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ต้องสมัครสมาชิก เพื่อน า
user/password เขา้ใชง้าน หากลืมช่ือผูใ้ชห้รือรหสัผา่นตอ้งลงทะเบียนเขา้ใชง้านใหม่  

กรณีมีช่ือบุคคล/นิติบุคคลท่ีปรากฏในเอกสาร ผูล้งรายการก าหนดเป็นหวัเร่ืองได ้ 
4. ค าอธิบายรายละเอยีดของเอกสาร (Description) 
  ค าอธิบายรายละเอียดของเอกสารเป็นค าอธิบายรายละเอียดเน้ือหาหรือค าอธิบายทัว่ไปเก่ียวกับ

เอกสารรายการนั้น ๆ โดยเป็นการเรียบเรียงเน้ือหาจากการสรุปความของผูล้งรายการ หรืออาจใชเ้พื่อระบุช่ือชุด
หรือล าดบัชุดของเอกสาร 

กรณีมีเน้ือหาหลายเร่ืองในเอกสารจดหมายเหตุเดียวกนั แลว้ตอ้งการอธิบายเน้ือหาหวัขอ้เร่ืองนั้น ๆ 
เป็นล าดบัชั้น  ใหผู้ล้งรายการก าหนดรูปแบบการใส่หวัขอ้ต่าง ๆ ดงัน้ี  
  1) หวัขอ้ใหญ่ 

1.1) หวัขอ้รอง 
(1) หวัขอ้ยอ่ย 

กรณีมีเน้ือหาหลายประเดน็ แต่ไม่ตอ้งการแบ่งหวัขอ้เป็นล าดบัชั้น ใหผู้ล้งรายการเขียนล าดบัเลขโดยใช้
รูปแบบ 1)…… 2)…….. 3)…… ดงัตวัอยา่ง 

 

https://webhost2.car.chula.ac.th/thaiccweb/main.php
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5. สรุปเน้ือหา/บทคดัย่อ (Summary/Abstract) 
  สรุปเน้ือหา/บทคดัย่อเป็นเน้ือหาโดยสรุปเน้ือหาของเอกสารนั้น โดยการเรียบเรียงเน้ือหาจากการ

สรุปความของผูล้งรายการ 
6. สารบัญ (Table of Contents) 
   สารบญัเป็นการระบุเน้ือหาตามหวัขอ้ท่ีปรากฏในหนา้สารบญัของเอกสารนั้น โดยคดัลอกตาม

ตน้ฉบบัทุกประการ แลว้ใส่เคร่ืองหมายอฒัภาค (Semicolon) คัน่ระหวา่งหวัขอ้ 
7. ผู้จัดพมิพ์/ส านักพมิพ์ (Publisher) 
  ผูจ้ดัพิมพ/์ส านกัพิมพ ์เป็นบุคคล หน่วยงาน หรือหน่วยบริการท่ีรับผิดชอบให้มีการสร้างหรือผลิต

เอกสารหรือทรัพยากรสารสนเทศรายการนั้น ๆ ข้ึนมา 
 
 ผู้ร่วมงาน/ผู้เผยแพร่ (Contributor) 
 ผูร่้วมงานเป็นบุคคล หน่วยงาน หรือ หน่วยบริการท่ีมีส่วนรับผดิชอบใหมี้การสร้างหรือผลิตเอกสาร

จดหมายเหตุหรือทรัพยากรสารสนเทศท่ีนอกเหนือจากท่ีระบุใน Creator (ผูส้ร้าง/เจา้ของผลงาน) 
  การลงรายการช่ือบุคคล 
  ไม่ตอ้งระบุค าน าหนา้ (เพศ ค าน าหนา้ทางการแพทย ์ยศทางทหาร/ต ารวจ ต าแหน่งทางวิชาการ)  
 การลงรายการช่ือนิติบุคคล  

7.2 กรณีเป็นส านักพมิพ์ทั่วไป 
ไม่ตอ้งระบุค าวา่ส านกัพิมพ ์หรือหากมีค าน าหนา้หรือค าลงทา้ยท่ีเป็นส่วนหน่ึงของส านกัพิมพ ์เช่น 

บริษทั จ ากดั มหาชน ไม่ตอ้งระบุ 
7.3 กรณเีป็นส านักพมิพ์ท่ีสังกดัสถาบันอุดมศึกษา 
  ให้ระบุค าว่า “ส านักพิมพ์” เช่น ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ส านักพิมพ์

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
7.4 กรณีเป็นโรงพมิพ์ 

   ตอ้งระบุค าวา่ “โรงพิมพ”์ ดว้ย เช่น โรงพิมพคุ์รุสภา 
8. วนั/เดือน/ปีทีผ่ลติเอกสาร(Date) 
  ปีท่ีผลิตเอกสารเป็นปีท่ีผลิตและเผยแพร่เอกสาร โดยใช้ตามมาตรฐาน ISO8601 ในรูปแบบ 

YYYY-MM-DD ทั้งเอกสารท่ีมีเน้ือหาภาษาไทยและเอกสารท่ีมีเน้ือหาภาษาองักฤษ เช่น 2022-04-08 
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9. วนัท่ีบันทึกข้อมูล(Date Created) 
วนัท่ีบนัทึกขอ้มูลใชต้ามมาตรฐาน ISO8601 ในรูปแบบ YYYY-MM-DD 

10. สิทธ์ิการเข้าถึง(Rights) 
สิทธ์ิการเขา้ถึงเป็นขอ้มูลเก่ียวกบัลิขสิทธ์ิของทรัพยากรสารสนเทศ ประกอบดว้ยขอ้ความว่าดว้ย

การจดัการสิทธ์ิของเอกสาร หรือการอา้งถึงบริการท่ีใหข้อ้มูลนั้น  
กรณีเป็นเอกสารที่มีเน้ือหาภาษาไทย ผูล้งรายการใชข้อ้ความดงัต่อไปน้ีใหเ้หมือนกนัทุกรายการ  
เอกสารนีใ้ช้สัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์แบบ แสดงท่ีมา-ไม่ใช้เพ่ือการค้า-ไม่ดัดแปลง 4.0 

ประเทศไทย (CC BY-NC-ND 4.0) 
11. ประเภท (Type) 
    ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ โดยพิจารณาใหล้งรายการตามประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ

ท่ีไดรั้บมาด าเนินการและสอดคลอ้งกบั Class ท่ีก าหนดไวใ้นตอนตน้แลว้  
 รูปแบบ (Format) 
  รูปแบบเป็นรูปแบบของการน าเสนอข้อมูล เช่น text/html, ASCII, postscript file, PowerPoint, 

JPEG, gif เป็นตน้ เพื่อใหผู้ใ้ชท้ราบวา่ตอ้งใชเ้คร่ืองมือหรือโปรแกรมใดในการแสดงผล ให้ใชศ้พัทค์วบคุมจาก
รายการของประเภทส่ืออินเทอร์เน็ต (MIME type) นอกจากน้ี รูปแบบยงัหมายถึงลกัษณะทางกายภาพของ
ทรัพยากรสารสนเทศท่ีไม่ใช่ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วย เช่น หนังสือ วารสาร เป็นต้นอ้างอิงการบันทึกตาม
https://www.iana.org/assignments/media-types/media-types.xhtml 

   กรณีการลงรายการนั้นเป็นไฟลท่ี์มีช่ือเหมือนกนัหรือเน้ือหาเหมือนกนัแต่ประเภทไฟลต่์างกนัตาม
รายละเอียดในขอ้ 12 แลว้ ตอ้งเพิ่มรูปแบบเอกสารให้ตรงกบัประเภทไฟลท่ี์อปัโหลดดว้ย เช่น ไฟลท่ี์อปัโหลด
คือ PDF และ Microsoft Word จะตอ้งลงรายการรูปแบบ 2 รายการ คือ pdf และ doc 

 
 ขนาดหรือจ านวนของเอกสาร (Extent) 

ขนาดหรือจ านวนของเอกสารจดหมายเหตุให้ระบุขนาดหรือจ านวนของเอกสารตามลกัษณะของ
เอกสารนั้น ดงัน้ี 

  1) กรณีเอกสารเป็นแผ่น ระบุตวัเลขอารบิก ตามดว้ยค าวา่ leaf (กรณีมี 1 แผ่น) หรือ leaves (กรณีมี
มากกวา่ 1  แผน่) 

  2) กรณีเอกสารเป็นไฟลห์รือส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ ใหร้ะบุตวัเลขขนาดของไฟล ์ตามดว้ย KB หรือ MB 
  3) กรณีเอกสารเป็นหนังสือ ให้ระบุตวัเลขจ านวนหน้าตามดว้ยค าว่า page (กรณีมี 1 หน้า) หรือ 

pages (กรณีมีมากกวา่ 1 หนา้) 
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4) กรณีเอกสารจดหมายเหตุท่ีลงรายการมีเป็นไฟล์ภาพซ่ึงมีมากกว่า 1 แผ่นหรือ 1 หน้า ใหร้ะบุ
ขนาดของเอกสารเป็นจ านวนรวมของขนาดไฟลท์ั้งหมด  
 5) กรณีเอกสารจดหมายเหตุท่ีลงรายการมีท้ังไฟล์ภาพและไฟล์เอกสาร ในลงรายการจ านวนแผน่
ของเอกสาร และขนาดของเอกสารเป็นจ านวนรวมของขนาดไฟลท์ั้งหมด  

12. ต้นฉบับ/แหล่งที่มา (Source) 
ต้นฉบับ/แหล่งท่ีมาของเอกสารซ่ึงอาจดัดแปลงจากต้นฉบับบางส่วนหรือทั้ งเร่ืองถ้าเอกสาร

ตน้ฉบบัมีแหล่งท่ีมาระบุไวช้ดัเจน ใหผู้ล้งรายการใส่ตามท่ีปรากฏ  
13. ภาษา (Language)  

ภาษาเป็นภาษาหลักของเน้ือหาของเอกสารดิจิทัลจะใช้ ตาม The Internet Assigned Numbers 
Authority (IANA) ของ The Internet Corporation for Assigned Names and Numbers (ICANN) เพื่อใหส้อดคลอ้ง
กบัรูปแบบ html และ xml document ก าหนดใชร้หสัพยญัชนะ 2 ตวั และ/หรือมีรหสัยอ่ย ตาม The Internet Best 
Current Practices (BCP)   
https://www.techonthenet.com/js/language_tags.php  โดยกรณีไม่ระบุภาษายอ่ย ใหใ้ช ้ en คือภาษาองักฤษ หรือ 
th คือ ภาษาไทย  

14. รหัสหรือตัวบ่งช้ีเอกสาร (Identifier) 
รหัสหรือตัวบ่งช้ีเอกสาร เป็นรหัสหรือตัวบ่งช้ีเอกสารอักขระหรือตัวเลขท่ีใช้เป็นตัวบ่งช้ีถึง

ทรัพยากรสารสนเทศ เช่น รหัสเอกสาร หมายเลข DOI  ISBN และ URL ท่ีเช่ือมโยงไปยงัเอกสารนั้น เป็นตน้  
รหสัหรือตวับ่งช้ีเอกสารเป็นการบ่งช้ีเฉพาะของทรัพยากรสารสนเทศนั้น  

กรณีเอกสารจดหมายเหตุฯท่ีมีเผยแพร่มีการระบุช่ือไฟลแ์ละจดักลุ่มเอกสารไวใ้ห้ลงรายการรหสั
หรือตวับ่งช้ีเอกสารตามช่ือเอกสารท่ีปรากฎ โดยใชเ้คร่ืองหมาย – (ขีดกลาง) แทนเคร่ือง _ (ขีดล่าง) หรือ การ
แบ่งช่ือรหสัเอกสารกบัช่ือไฟลเ์อกสาร หากช่ือไฟลไ์ม่ไดก้ าหนดรหสักลุ่มเอกสารไว ้เช่น RG330-2-386 เป็นตน้ 

15. เร่ืองที่เกีย่วข้อง (Relation) 
เร่ืองท่ีเก่ียวขอ้งเป็นการระบุรายละเอียดหรือรายการบรรณานุกรมของเอกสารท่ีมีการอา้งอิงถึงหรือ

กล่าวถึงหรือเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น บทความท่ีมีการจดัท าเป็นตอนต่อเน่ือง ดว้ยรูปแบบการอา้งอิงแบบ APA 
(7th edition) 

16. ขอบเขต(Coverage) 
  เป็นหมวดหมู่ของเอกสารซ่ึงจ าแนกตามเน้ือหา เอกสารหน่ึงรายการอาจมีมากกว่าหน่ึงหมวดหมู่ 
กระทรวงการอุดมศึกษาฯ ไดก้ าหนดเน้ือหาของเอกสารไว ้7 ชุด (Fond) ไดแ้ก่ ชุดท่ี 1 ประวติัและพฒันาการ ชุด
ท่ี 2 โครงสร้างองคก์รและหน่วยงานในสังกดั ชุดท่ี 3 บุคคลส าคญัและเอกสารส่วนบุคคล ชุดท่ี 4 นโยบายและ
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แผนงาน ชุดท่ี 5 ภารกิจและผลงาน ชุดท่ี 6 ส่ือและเอกสารเผยแพร่ และชุดท่ี 7 พระราชบญัญติัและกฏหมายท่ี
เก่ียวขอ้ง 

17. ลขิสิทธ์ิ (Rights) 
ลิขสิทธ์ิเป็นการแจง้สิทธ์ิในการเขา้ถึงเอกสารและทรัพยากรสารสนเทศ เพื่อให้ผูใ้ชบ้ริการไดรั้บ

ทราบ  
18. เจ้าของลขิสิทธ์ิ (Rights Holder)   

เป็นการระบุเจา้ของลิขสิทธ์ิของเอกสารตน้ฉบบันั้น ในท่ีน่ีเอกสารทั้งหมดท่ีน ามาลงรายการเป็น
ลิขสิทธ์ิของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม 

19. สัญญาอนุญาตในการเข้าถึง (License) 
เป็นการเปิดอนุญาตใหน้ าเอกสารดิจิทลัไปใชง้านได ้ตามเง่ือนไข โดยอา้งอิงตาม สัญญาอนุญาตครี

เอทีฟคอมมอนส์ใหร้ะบุขอ้ความ เช่น เอกสารนีใ้ช้สัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์ 4.0 ประเทศไทย เป็นตน้ 
 

ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลรายการเอกสารจดหมายเหตุในระบบคลงัจดหมายเหตุดจิิทัล  
การบนัทึกขอ้มูลรายการเอกสารจดหมายเหตุในระบบคลงัจดหมายเหตุดิจิทลั แบ่งเป็น 2 กรณี ไดแ้ก่ 1) 

การบนัทึกขอ้มูลรายการเอกสารจดหมายเหตุโดยมีไฟล์เอกสารดิจิทลั 2) การบนัทึกขอ้มูลรายการเอกสาร
จดหมายเหตุโดยใชก้ารเช่ือมโยง (Link) ไปยงัแหล่งขอ้มูลปฐมภูมิ (Primary Data) มีรายละเอียดดงัน้ี 
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   1. ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลรายการเอกสารจดหมายเหตุโดยมีไฟล์เอกสารดจิิทัล 

 
ภาพท่ี 6 ตวัอยา่งการบนัทึกขอ้มูลรายการเอกสารจดหมายเหตุโดยมีไฟลเ์อกสารดิจิทลั 

 
 จากภาพ 6 กรณีน้ีน าไฟล์เอกสารดิจิทัลมาด าเนินการสงวนรักษาข้อมูลในระยะยาว (Digital 
Preservation) โดยใชโ้ปรแกรมโรดา้ RODA* 

 
* RODA (Repository of Authentic Digital Records) คือ ระบบการจัดเก็บเอกสารดิจิทัลระยะยาว มีการท างานโดย

อา้งอิงมาตรฐานสากล และมีระบการท างานท่ีสอดคลอ้งกบัแนวคิดโมเดลอา้งอิงโอเอไอเอส (Open Archive Information System 
(OAIS) ตามมาตรฐาน ISO 14721: 2003 ท่ีประกอบดว้ย 6 หน่วยฟังก์ชนั ไดแ้ก่ 1) หน่วยน าเขา้ขอ้มูล 2) หน่วยเก็บรักษาขอ้มูล 
3) หน่วยจดัการขอ้มูล 4) หน่วยบริหารและด าเนินการ 5) หน่วยวางแผนการสงวนรักษา และ 6) หน่วยเขา้ถึงขอ้มูล 
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2. ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลรายการเอกสารจดหมายเหตุโดยใช้การเช่ือมโยง (Link) ไปยงัแหล่งข้อมูลปฐมภูมิ 
(Primary Data) 

 
ภาพท่ี 7 ตวัอยา่งการบนัทึกขอ้มูลรายการเอกสารจดหมายเหตุโดยใชก้ารเช่ือมโยง (Link)  

ไปยงัแหล่งขอ้มูลปฐมภูมิ (Primary Data) 
 

จากภาพ 7 กรณีน้ีจะไม่มีไฟล์เอกสารดิจิทลั เน่ืองจากลงรายการขอ้มูลท่ีเช่ือมโยงไปยงัแหล่งขอ้มูล  
ปฐมภูมิ จึงไม่น ามาด าเนินการสงวนรักษาขอ้มูลในระยะยาว (Digital Preservation) ได ้
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สรุป 
 การจดัหมวดหมู่เอกสาร การจดัท าเมทาดาทา และการลงรายการเอกสาร จดหมายเหตุของหน่วยงานใน
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม ในโครงการการจดัท าจดหมายเหตุการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรมของประเทศ เป็นขั้นตอนหน่ึงท่ีส าคญัในการรวบรวมจดหมายเหตุฯ ให้เป็น
ระบบและเป็นระเบียบ โดยใชม้าตรฐานเดียวกนัในการจดัเก็บและการรวบรวมเอกสารให้อยู่ในคลงัจดหมาย
เหตุฯ อีกทั้งยงัแสดงรายละเอียดของเอกสารท่ีส าคญัไดอ้ยา่งครบถว้น การดาวน์โหลดเอกสารฉบบัเตม็และการ
เช่ือมโยงเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกนัในคลงัจดหมายเหตุ รวมถึงการเช่ือมโยงไปยงัแหล่งท่ีมาของเอกสารในเวบ็ไซต์
อ่ืนไดด้ว้ย 
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